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article sur le blog du club
Les bases pour publier un 
article sur le blog du club
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Sommaire

• Opérations préliminaires
• Écran initial
• Titre et 1er paragraphe
• Ajout d’une photo
• Ajout de texte
• Formatage du texte
• Mise en place de colonnes
• Suppression / déplacement d’un bloc
• Finalisation de l’article

Légende :
  Indispensable
  Pas obligatoire
  Mise en page avancée



3

 

 A.H. 2021

Opérations préliminaires

● Se connecter

● Cliquer sur « Le blog »
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Opérations préliminaires

● Cliquer sur « Le blog »

● Cliquer ici
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Écran initial

Titre

Contenu 
de 
l’article

Zone 
pour les 
outils

Première zone 
de texte par 
défaut
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Titre et 1er paragraphe

Attention : un article ne peut pas être publié s’il n’y a pas au moins une zone de texte
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Ajout d’une photo
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Ajout d’une photo
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Ajout d’une photo
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Ajout d’une photo

Tous les 
emplacements 
ou  l’image 
peut être 
placée 
apparaissent 
en pointillés
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Ajout d’une photo

En déplaçant la souris sur un des emplacements 
possibles, il se met en surbrillance
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Ajout d’une photo
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Ajout d’une photo

Cliquer sur l’emplacement choisi
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Ajout d’une photo

Un symbole apparaît sur l’emplacement choisi.
Tous les autres emplacements disparaissent. 
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Ajout d’une photo

Pour placer une photo, la 
tirer vers l’emplacement
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Ajout d’une photo



17

 

 A.H. 2021

Ajout de texte
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Ajout de texte

Tous les 
emplacements 
ou  le texte 
peut être placé 
apparaissent 
en pointillés



19

 

 A.H. 2021

Ajout de texte

Cliquer sur l’emplacement choisi
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Ajout de texte

Puis entrer le texte



21

 

 A.H. 2021

Formatage du texte

Lorsque 
l’emplacement du 
texte est actif,

 les outils de formatage sont affichés
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Formatage du texte
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Formatage du texte
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Mise en place de colonnes
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Mise en place de colonnes
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Mise en place de colonnes

Par défaut, 2 
colonnes sont 
crées avec une 
zone de texte 
par colonne
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Mise en place de colonnes – ajout de photos 
dans les colonnes
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Mise en place de colonnes – ajout de photos 
dans les colonnes
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Mise en place de colonnes – ajout de photos 
dans les colonnes
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Mise en place de colonnes – ajout de photos 
dans les colonnes
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Mise en place de colonnes – ajout de photos 
dans les colonnes
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Mise en place de colonnes – ajout de photos 
dans les colonnes
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Mise en place de colonnes – ajout de photos 
dans les colonnes
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Mise en place de colonnes – ajout de photos 
dans les colonnes
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Suppression d’un bloc

Sélectionner 
le bloc
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Suppression d’un bloc

Cliquer sur 
« x »
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Suppression d’un bloc
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Déplacement d’un bloc

Cliquer sur 
« + » et tirer 
le bloc sur un 
autre 
emplacement
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Suppression d’un bloc

L’article est terminé
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Finalisation de l’article

Choisir une 
catégorie
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Finalisation de l’article

Par défaut 
« Sans 
catégorie » 
est déjà 
coché

Catégorie 
choisie
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Finalisation de l’article

Ne pas 
oublier de 
décocher  
« Sans 
catégorie»
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Finalisation de l’article
Publier 
l’article

Pour 
enregistrer 
un brouillon

Pour pré-
visualiser 
l’article
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Questions ?
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